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范文网，为你加油喝彩！

在充满活力，日益开放的今天，我们都跟通知有着直接或间接的联系，通知的种类比较多，根据
其不同的作用可主分为转文性通知、指示性通知、事务性通知、任免通知等。如何写一份恰当的
通知呢？这次帅气的小编为您整理了上班时间通知（精选8篇），希望能够帮助到大家。

上班时间通知 篇一

特别感谢新老客户长期以来的`支持，使公司取得了突破性的业绩，考虑到部分会员晚上对客服
咨询的需求，本公司决定；工作时间全部重新安排！来维护业务的正常发展！

客服工作时间（早班）：上午：08:30-12:00 下午：13:00-17:30

客服工作时间（晚班）：晚间：19:00-21.00 晚间：21:00-23:30

尽可能做到早上8:30至晚上24:00全天候在线为您服务，有事特殊情况（会议中、停电、无网络等
问题）请直接拨打24小时全国热线。

xxx

20xx年xx月xx日

上班时间通知 篇二

县直各单位、县政府各部门：

接上级通知，经县委县政府研究决定，即日起实行冬季上下班工作制度，具体上班时间调整如下
：上午上下班时间不变；下午14：00上班、17：30下班。

县政府办公室

20xx年xx月xx日

上班时间通知 篇三

各科室：
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根据《广西中医学院关于执行夏季办公时间的通知》（桂中办〔20xx〕13号）精神，现将我院夏
季上班时间通知如下：

从20xx年5月1日至20xx年4月30日，上班时间为上午8∶00～12∶00，下午14∶30～17∶30。教学时
间安排按广西中医学院教务处规定执行。

特此通知。

广西中医学院附属瑞康医院

20xx年5月二十八日

上班时间通知 篇四

致各部门：

接上级通知，为了统一工作时间，加强公司规范化管理，确保各项工作顺利开展，经公司研究决
定，自下周一（3月18日）起行政大楼办公室上下班时间调整如下：

上午：08:00—12:00 下午：14:00—18:00。

周五上下班时间照旧，上午 08:00—12:00 下午：13:30—17:30 请各部门遵照执行。

特此通知

广东xxxxxxxxxx科技有限公司

二〇xx年三月十五日

上班时间通知 篇五

一、门诊上班时间：（周一至周五） 中北校区 8：30 —11：30；13：30 —16：30 闵行校区 8：30
—11：30；13：00 —16：00 挂号提前10分钟结束（中午停诊）

二、值班室值班时间：（周一至周五） 中北校区 16：30 —22：00 闵行校区 16：00 —22：00

三、周未及春节（2月18日至24日）值班时间8：30 —22：00

四、大学生开住院凭证时间：每周一和每周四门诊上班时间

五、补液时间：8：30 —14：30（周一至周五）

六、中北校区化验时间：每天开诊（2月15日、16日、17日和周未、春节除外）

七、口腔门诊上班时间：8：30 —11：30；13：30 —16：00
（中北校区大门旁边）1月26日—2月11日；2月25日—28日
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八、闵行校区大学生医药费审核时间：1月26日（周一）

九、寒假期间小科停诊
注：其它时间或急诊请大学生到医保定点医院就诊，开学后到校医院报销。

特此通告

校医院

20xx年1月16日

上班时间通知 篇六

司各部门、驻外工作人员及省区经销商:

根据国家关于夏季作息时间的有关规定，结合公司实际，为节约能源，降低生产成本，经公司研
究，现将夏季作息时间调整如下:

5月16日至9月30日，上午工作时间为8:00-12:00，下午工作时间为xx:00-17:00。

特此通知。

四川美大康药业股份有限公司

20xx年x月xx日

上班时间通知 篇七

各位同事：

由于五一之后，白天渐渐变长以及考虑各位同事中午午休的原因，公司对上下班时间做出相应调
整。安排如下：

周一至周五：上午09：00—12：00

下午13：30—17：30为工作时间中午12：00—13：30为午餐、休息时间周六：上午09：00—12：0
0

下午13：00—15：00为工作时间

以上时间安排自xxxx年xx月xx日开始执行，望各位同事周知！

xx有限公司

x年x月x日
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上班时间通知 篇八

公司各部门：

根据公司相关决定，现对上下班时间做出相应调整，并且上下班实行打卡制度。安排如下：

周一至周五：上午8：00—11：30

下午13：00—17：00为工作时间

中午11：30－13：00为午餐休息

周六上午8：00—11：30为工作时间

xxxx

20xx年xx月xx日

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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