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总结是写给人看的，条理不清，人们就看不下去，即使看了也不知其所以然，这样就达不到总结
的目的。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇总结呢？这里给大家分享一些最新的总
结书范文，方便大家学习。

个人试用期工作总结200字 个人试用期工作总结和自评篇一

1、努力学习工作知识。刚入职的时候，对这份工作充满了迷茫和期待。我对整个工作材料都不
了解，很期待能尽快加入工作团队。领导开始教我们最基础的资料和整个工作流程，然后开始付
诸实践，学习产品知识和行业知识，再给银行客户进行产品培训，然后中秋节一系列的展览。展
览结束后，我和银行和解了。经过这段时间的工作，我对贵金属行业有了必要的了解。

2、能够完成上级交办的任务，如银行客户的产品培训、巡展等。认真遵守公司的规章制度，严
格按照员工手册自律。

3、用心工作，一定能把工作做好。把银行客户遇到的问题作为自身问题来解决，尽量解决银行
客户遇到的问题，热情耐心的帮助他们。

4、态度和责任，在什么岗位上应该承担什么样的责任，用正确的态度，才能用正确的方法，找
到正确的方向，取得正确的结果。具体来说，我对工作的态度是，既然承担了责任，就要努力完
成。

5、在领导的指导下，在同事的帮助下，我在不断改进，让事情变得有序和规范，这也是一种态
度，也是一种责任。

6、在日常工作中，一定要脚踏实地，认真踏实地做事，不马虎小事情，不敷衍多事情，真正把
每一件事都当作一件工作来对待。这样才能有好的工作效果。

1、不断加强学习，学习更多贵金属专业知识，向周围同事学习，积累工作经验，逐步提高自身
知识水平和业务技能。从工作中总结，提高效率和工作技能。
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2、三个月后，虽然在思维和工作上有了必要的提升，但与其他同事相比仍有很大差距。所以在
以后的工作中，我不仅要发扬自己的长处，还要客观地处理自己的不足，这些不足需要进一步的
改进和完善，比如粗心、急躁、研究不全面，应对突发事件和协调的能力需要进一步提高。克服
年轻气盛的急躁情绪，脚踏实地，提高工作的主动性，不怕多做事，不怕做小事，努力提高和完
善自己，弥补实践中的不足。

3、要吃苦耐劳，不知疲倦。领导的安排是完全服从的，是不折不扣的执行。一如既往，每天做
好工作；作为初学者，总是向同事请教工作经验。不断提高自己的专业水平和综合素质。经过三
个月的试用期，我认为我可以积极主动、熟练地做好自己的工作，积极全面地配合公司的要求，
与同事合作协调好。在今后的工作中，我将继续提高自己的专业水平和综合素质，为公司的发展
尽自己的一份力量。

个人试用期工作总结200字 个人试用期工作总结和自评篇二

从20xx年xx月xx日入司已经三个月时间，在此期间公司领导和同事在工作和生活方面给予我很多
帮助。公司客户服务中心刚上线阶段，通过日常工作学习自己对客户服务中心建设和客户服务有
了更高的认知，同时积极与领导和同事进行沟通，尽快的融入了东兴证券这个集体。
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