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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录
下来，也便于保存一份美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

收款收据标准格式篇一

人民币___佰___拾__〇_万__壹_仟__伍_佰__零_拾__零_元__零_角__零_分(￥1，500.00)

注意事项：

1、收到要注明缴款人名称，交款原因，交款形式，如收到支票的要注明支票并抄录支票号，以
免日后支票退票，对方扯皮。

2、大写第一位前面的空格里画个园里面画个叉，就像宝马的车标旋转45°一样，后面的零要补
全

3小写要紧贴￥符号，小数点后写全两位数。

要标明收款人、以及日期

身为财会人员，数字金额的规范写法是：数字紧贴货币符号，小数点前用千位分隔符，小数点后
保留两位。例如：￥1，000，000.00

原因在于：防止别人篡改。

1、数字紧贴货币符号￥，不给前面加数字留余地。

2、使用千位分隔符，每个逗号隔3位，不给中间加数字留余地

3、小数点后写全两位，不给小数点后面加数字留余地。

财务人员要养成严谨的好习惯，不能留一丝可以让别人钻空子的漏洞。
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strong>

收款收据标准格式篇二

鉴于_______________有限公司与_______________有限公司达成合作协议：

截止__________年_______月_____日，我方收到__________有限公司支付__________有限公司__
________年_____月_____日前输送____________________费第一次预付款现金__________元，大
写：_______________整(附详细名单或单据)。若实际结算金额少于预付款总额，收款方须在双
方每批次最后一次结算之日退还多余部分。

收款单位(盖章)：____________________。

收款人(签字)：______________________。

收款时间：__________年_____月_____日

strong>

收款收据标准格式篇三

今收到____向____所借用于________________(借款使用目的)人民币￥_____元整(小写)，(大写)
__________元。

所欠款项已全部还清。

尚欠￥____元，(大写)__________元未还，约于__年_月_日前还清。

____(收款人签名盖章)

____(收款委托代理人签名盖章)

__年_月_日

见证人：____

书写地点：____

strong>

收款收据标准格式篇四

兹有___公司发票_分(_张)发票代码是_____，发票号码为___，发票总金额为人民币____(小写)

出票单位：

                                                   2 / 4



范文网 www.wtabcd.cn/fanwen/
致力于莘莘学子，成长之路！

出票日期：

经手人员：

收票单位：

收票单位签章：(注或单位公章)

收票部门：

收票人员：(注必须用正楷)

收票日期：

备注：传真复印件有效(1、此发票抵扣有效期为3个月;2、当月发票请当月抵扣3、若发现问题的
，请当月内退票于我司，逾期决不理取。)

收到并验收发票后当天请回传到____，谢谢合作。

strong>

收款收据标准格式篇五

今收到______________向_________所借用于_____________________(借款使用目的)人民币￥__
________元整(小写)，(大写)_______________元。

尚欠￥_________元，(大写)_______________元未还，约于_______年______月______日前还清
。

收款人签名盖章：________________________。

收款委托代理人签名盖章：_______________。

见证人：________________________。

书写地点：______________________。

_______年______月______日。

strong>

收款收据标准格式篇六

今收到：

_______________(单位或个人)购买__________(哪个款式)__________(数量)__________。
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交付的押金￥_______________(金额)。

人民币大写金额：___________________。

开票人或单位(盖章)_______________。

________年_____月_____日

strong>

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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