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范文网，为你加油喝彩！

简短欢迎词（一）

各位团友，大家好啊！

很高兴见到各位，首先我代表我们公司青岛**旅行社对大家参加这次的旅游活动表示热烈的欢迎
，本人托大家的鸿福，很幸运能够成为大家的导游。在这里要跟大家说声谢谢哦：“谢谢大家”
。先自我介绍吧，我呢是青岛***旅行社的经理（停顿一下）派来的导游，我姓黄，单名一个锋
字，大家可以直接喊我的名字：黄锋。这个名字挺简单，对吗？又好记，呵呵，希望大家喜欢。

在我身边这一位呢是我们这次旅途中最为劳苦功高的一位，我们的**陈师傅，开足两天车的时间
，非常幸苦。

在此，我们于以热烈的掌声多谢我们的陈师傅。

（略停）谢谢大家！那么，在这两天里面呢，就将由我和陈师傅以及一会我们的地陪这三位工作
人员为大家服务，务求使到大家在我们旅途中的：食住行游购娱“都能够得到满意的服务。

大家有什么需要帮忙的地方尽不妨尽管说，我们尽所可能地去满足大家的要求。

所以，我们也希望在座的每一位团友都能够配合我们导游司机的工作，爱护车厢里的清洁卫生。

最后，请大家再次以热烈的掌声来预祝我们将会度过一个轻松愉快的旅程！

简短欢迎词（二）

各位领导、各位来宾：

首先，我代表公司全体干部职工对各位领导、各位来宾光临我公司参观指导表示最诚挚的欢迎。

我公司是一个具有百年历史、在电网处于骨干地位的全国特大型供电企业，承担着地区工农业生
产和人民生活用电以及向电网输电的任务。售电量302亿千瓦时，在全国排名前十位。近年来，
我公司通过深化企业内部改革和深入开展”上星级、创一流“活动，安全生产水平和经济效益不
断提高，公司连年被河北省和国家电力公司评为”双文明“先进单位，又被上级命名为”三星级
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“供电企业，被国网公司命名为”全国一流供电企业“。

纵观企业的发展史，我们每一次成绩的取得都与档案及时、准确的提供历史资料密不可分。1996
年的大地震，电网全面瘫痪，的恢复建设需要电，如果按照以往的设计、施工方式，时间不等人
，我们首先想到的是档案，我们利用档案所提供的大量的有效技术数据，进行电力恢复建设，节
省了时间，很快恢复了电力供应。近几年，的经济建设发展很快，为适应的经济发展，我们查阅
了大量的档案资料，并依据这些档案资料，全面分析了电网发展形势，制定了电网发展规划，为
21世纪电网的发展奠定了基础。随着市场经济的不断深入，我公司就电力建设用地、产权等问题
与一些地方的纠纷时有发生，我们利用档案提供的历史资料依法维护企业的利益，使企业避免了
经济损失。

通过利用档案给企业带来的好处，使我们认识到：档案是企业整体非常重要的一部分，它记载了
企业各时期生产建设活动的各种情况、成果、经验和教训，充分利用这些档案可以使我们对企业
的建设与发展正确决策、科学谋划、少走弯路；可以使我们全面了解企业的发展史，经验，吸取
教训，加强各项管理，促进企业全面发展。正是基于这些认识，几年来，我公司先后投资100万
元用于档案建设，并围绕着档案目标管理，认真抓了档案升级。整修了库房，充实了档案人员力
量，并按照分类大纲要求，对两万多卷库存档案资料重新进行了整理，档案管理水平有了明显提
高，国家二级。达到国家二级标准后，我们又马不停蹄把目标瞄向了国家一级，经过一年对档案
的巩固、规范、提高，并针对现代化管理薄弱的问题，加大了档案现代化硬件建设的力度，购买
了微机达到人手一台，添置了复印机、摄像机、录放机、vcd机、刻盘机、扫描仪等设备。同时
，选择了清华紫光公司的档案应用软件，档案达到了全息管理，实现了文档一体化，初晋升国家
一级，被评为全国档案先进单位。

虽然我们在档案中做了一些，但由于我们对档案的认识深度有一定的差距，档案整体管理水平还
有待于进一步提高。档案现代化虽然有了一定的投入，开发了一些功能，今后还需要在充分利用
这些功能为企业生产经营服务上下功夫。今天，全省从事档案的领导、专家来我公司参观、指导
，这本身就是对我们档案莫大的鼓舞和鞭策，我们一定要很好地珍惜这次机会，虚心向各位领导
、专家学习，不断改进我们的，力争使我们的档案再上新台阶。

最后，欢迎各位领导、专家多提宝贵意见。谢谢大家！
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