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工作承诺书一般的内容

篇一：工作承诺书

本人 ，在安岳县博达物业服务有限公司从事工作，担任 职务，为了提高20××年工作品质及工
作业绩，围绕公司20××年度经营计划与目标为指导方向，着实做好本职岗位工作，严格落实各
项规章制度，使“制度第一、领导第二”的公司执行理念全部贯穿至各项工作中，力争在20××
年取得更优异的成绩，特作出以下承诺：

1、按时上班，不得迟到、早退、无故旷工；按规定休假、按程序请销假。

2、按公司要求着工装、服装整齐整洁、统一穿黑色或棕色皮鞋；注重个人卫生，不得留长发、
胡须、刺青、纹身等。

3、严守值班纪律，不得酒后上班、不得做与工作无关的事。

4、遵守国家法律法规，严格遵守公司各项规章制度，维护公司利益。

5、服从上级领导指挥与安排，按规程完成各项工作，不得推诿卸责。

6、爱护公司财物，损坏必须照价赔偿。

7、团结同事，不得拉帮结派，搬弄是非，传播负面思想。

8、不得打骂、讥讽业主，时刻维护业主利益。

9、严格执行公司工作流程，做好本职岗位工作，按级负责，逐级汇报，责任到人。

10、爱护小区环境，执行岗位卫生当班负责制。

11、微笑服务、礼貌待人、说话和气、态度端正，不得做有损公司发展及形象的事。

篇二：项目完成承诺书
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为保证按质按量完成工程，我司将承诺如下：

1、对合同条件的承诺：承认并接受贵方《招标文件》的要求和合同条件的约束；

2、工期承诺：如果中标，我司保证在接到开工通知后，在规定时间内开工，并保证按合同工期
、节点要求完成全部工程施工；

3、工程质量承诺：保证按照招标文件的技术要求和质量要求进行施工，确保工程验收合格并达
到优良工程标准；

4、安全文明施工承诺：严格遵守安全生产许可证条例，确保安全完成工程，达到安全文明施工
工地；

5、提交结算资料的承诺：在工程正式移交后 日内，一次性提交完整有效的结算资料；

6、支付民工工资承诺：建立民工名册，每月按时公示民工工资发放情况，接受劳动保障部门及
贵司的监督核查，确保民工工资能够按时足额发放；

7、保修承诺：我司承诺在合同规定的保修期内，对本工程的任何质量缺陷及由此造成的后果负
责并按合同约定及时履行保修义务。

承诺单位：

法定代表人：

日 期：

篇三： 工作承诺书

基于公司2015年的工作情况分析，为加强公司管理，规范员工行为，为公司的稳步发展创造良好
的条件，特制定以下工作要求：

1、出勤

严格遵守公司上下班出勤制度，按时上下班，不迟到，不早退。（以打卡记录为准，未打卡记录
按照旷工处理）

外出工作需要填写外出工作情况记录表，说明理由和事项。

每月迟到三次以上的取消当月员工福利，连续两个月达不到要求的，取消本年度工资提升、福利
待遇及其他奖励。

每月请假超过二天、年度请假超过十五天的将不享受本年度公司所有奖励和工资提升（请假以请
假条为准，事假必须说明理由，病假需提供医院证明。电话请假无效，且按旷工处理）

2、工作日志
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公司所有员工必须按时填写工作日志，必须真实每项工作都有验证证明。日志完成情况是工资发
放的依据之一，无工作日志不能说明其每天的工作状况的将按照当月工资总额的50%发放。

3、工作质量

根据公司新规，对于每个人进行的工作由办公室下达工作通知书，凡接手的`工作要认真对待，
有足够的能力从事专业工作，要保证质量的前提下在规定时间内完成。

4、工作范围

公司是一个整体，在本职工作要做好的同时，应无条件帮助其他部门完成力所能及的事情。反之
，自己的工作需要他人帮助时，要主动提出请求，以保证公司的整体运作效率。

5、工作态度

公司接到的业务及时安排，在接受工作时必须无条件的去执行，需要加班加点的有公司统一安排
，对于自己分内工作一定要按时完成。处理好与同事间的关系，不制造矛盾，不搁置矛盾。能在
同一家公司工作是缘分，应携手共进，互帮互助，为了一个共同的目标而努力。不干私活不接私
单，出现类似现象接受公司处罚，上缴所有所得或自动辞职。

6、车辆使用

要遵守《公司车辆使用规定》，按时填写车辆使用单据，不得私自车辆外借、酒后驾车、故意损
坏车辆。

7、提成

按照公司相关规定，按时发放工资和业绩提成。一年累计提成在五千元以上需要个人提供税票，
不能提供者公司将在提成中予以扣除税金。

承诺人：

日期：
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