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个人授权委托书格式（精选6篇）

当需要办急事自己又抽不开身，这时候就需要委托给亲戚朋友了。可是委托书有很多人写的不正
确或者不会写，那么个人授权委托书格式该怎么写呢，下面是小编收集整理的个人授权委托书格
式（精选6篇），欢迎阅读参考~

个人授权委托书格式1

委托人： 性别: 身份证号:

被委托人: 性别: 身份证编号:

本人工作繁忙，不能亲自办理XXX的相关手续，特委托____________作为我的`合法代理人，全
权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并
承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

年 月 日

个人授权委托书格式2

_______单位:

本人因_________原因不能亲自到________办理_______事项，兹授权委托_______先生/女士处理代办事项。委托人
在权限范围内年签署的一切有关文件，我均承认。由此所造成的一切责任均由本人承担。

委托人(签名或盖章)_________被委托人(签名)_________

委托人身份证号码_________受托人身份证号_________

委托人_________
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年 月 日

个人授权委托书格式3

委托人_________身份证号码_________联系电话_________

受托人_________身份证号码_________联系电话_________

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委
托人对受托人授权如下：

1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申报债权的有关资料;

2、授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登
记债权的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)_________

受托人(签字)_________

年 月 日

个人授权委托书格式4

委托人：

联系电话：

受委托人：

姓名：________关系：_______联系电话：_____________________

姓名：_______ 关系：_______联系电话：_____________________

委托人与___________________________________欠付______________
款项人民币______________________________________________________________________ (￥ )事宜，依据有关法
律规定，现委托______________作为合法代理人，受委托人根据委托人提供的有关债权资料，全权代理委托人解决
欠款问题，请当事人予以支持配合为谢。

委托期限：自本委托书签发生效之日起至 年 月 日止。

签发日 年 月 日

委托人签名：

备注：

个人授权委托书格式5 委托人：________性别：____出生日期：____身份证编号：__________住址：________

被委托人：________性别：____出生日期：____身份证编号：_____住址：________

委托原因及事项：
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本人_________准备购买______________房屋（房产证号为：_____________），现因本人工作繁忙，不能亲自办理
相关手续，特委托________作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项：

1：代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手续

2：代为领取房产证

3：代为签署与交易有关的合同文件等

4：代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相关的一切手续

对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止委托人有转委托权

委托人：________

____年____月____日

个人授权委托书格式6 委托人：XXX，性别，民族，年龄，身份证号码，职业，住址，联系电话，

受委托人：XXX，性别，民族，年龄，身份证号码，职业，住址，联系电话，

委托事项

现委托XXX在我与XXX，XX纠纷一案中，作为我方的委托代理人。

委托权限

一般授权委托代理：参与诉讼，提供法律帮助。（或：特别授权委托代理：代为立案，代为承认、放弃、变更诉讼
请求，代为和解，代为接收法律文书，代为接收履行款项，代为上诉。）

委托人：XXX（签字手印）

受委托人：XXX（签字手印）

X年X月X日

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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