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工作联系函格式 篇一

（发包人名称）:

因被保证人（承包人名称）（以下简称被保证人）与你方签定（合同名称）合同（合同编号:
），我方已接受被保证人的请求，愿就被保证人履行上述合同约定的义务向你方提供如下保证:

1、本保函担保的范围（担保金额）为人民币（大写） 元。

2、本保函的有效期自上述合同生效日起至 年 月 日止。

3、在本保函的有效期内，如被保证人违约，你方要求赔偿时，我方将在收到你方符合下列条件
的提款通知后7天（日历天）内凭本保函向你方支付本保函担保范围内你方要求提款的金额。

（1）你方的提款通知必须在本保函有效期内以书面形式（包括信函、电传、电报、传真和电子
邮件）提出，提款通知你方法定代表人（或委托代理人）签字并加盖单位公章。

（2）你方的提款通知应写明要求提款的金额，并附有说明被保证人违约造成你方损失情况的材
料。

4、你方和被保证人双方经协商同意在上述合同的《通用合同条款》第39条规定的范围内变更合
同工作内容时，我方承担本保函规定的责任不变。

保证人: （名称）

（盖单位章）

保证人的法定代表人（或委托代理人）: （姓名）

（签名）
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年 月 日

工作联系函格式 篇二

西安万洪房地产开发有限公司

FAX传真

收件人：

发件人： 总页数： 抄送： 主题词：

收件单位： 传真： 电话：

□紧 急 □请审阅 □请批注 □请答复

收件人（单位）尊称：

（正文） 标题

结束问候语

落款：发件人，日期，部门

地址：西安市西大街唐人街B座7层

TEL：029-8761----

FAX：029-8761----

工作联系函格式 篇三

XX区人民政府办公室：

因工作需要，根据市委组织部《关于市委办公厅、市政府办公厅、市人大、市政协、市纪委内设
机构和市委组织部、宣传部、统战部、政法委机关选调干部工作程序的函》（厦委组函〔20xx〕
1号），拟借调贵单位到我办保障性住房处工作，请予支持。

XX市人民政府办公厅

二OXX年七月十日

工作联系函格式 篇四

各分公司各厂：
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为贯彻市政府安全工作会议精神，研究落实我公司安全生产事宜，总公司决定召开1999年度
安全生产工作会议，现将有关事项通知如下：

 s://www.huzhidao/ 1、参加会议人员：各车队队长，修理厂厂长。

2、会议时间：5月3日，会期1天。

3、报到时间：5月2日至5月3日上午8时前。

4、报到地点：第二招待所301号房间，联系人：赵爱国。

5、各单位报送的经验材料，请打印30份，于4月20日前报公司技安科。

特此通知

××总公司

××××年4月15日

工作联系函格式 篇五

本人（身份证号码：）， 年 月 日至 年 月
日期间在XX公司工作。本人现应聘北京XX科技发展有限公司 职位。

北京XX科技发展有限公司已经告知本人提供原单位的解除劳动关系证明，因
原因，本人尚未取得上述证明。

本人承诺如下：

1、20xx年 月 日之前提供解除劳动关系证明（逾期未提供，视为不符合录用条件）。

2、已经与原单位解除/终止劳动关系，且已办结工作交接手续；

3、与原单位不存在竞业限制；

4、与原单位不存在任何纠纷。

本人违反上述承诺引发的法律纠纷，由本人独立承担，与北京XX科技发展有限公司无任何关系
。

工作联系函格式 篇六

资源开发中心：

我单位因执行任务，将于X年X月X日前往国家（地区），在外停留天，费用支付。因该同志的人
事档案寄存贵中心，特委托办理相关外事手续。
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（单位名称并盖章）

X年X月X日

它山之石可以攻玉，以上就是t7t8美文号为大家整理的6篇《工作联系函格式》，希望对您的写作
有所帮助。

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html

文章生成doc功能，由范文网开发
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