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范文网，为你加油喝彩！

个人情况说明 篇一

尊敬的xx领导：

您好！

感谢公司多年来对我的培养关心和照顾，从xx年9月份来到xx公司至今，我学到了很多东西，今
后无论走向哪里，从事什么，这段经历都是一笔宝贵的财富，我为在网通公司的这段工作经历而
自豪。

而今，由于个人原因提出辞职，望领导批准。

此致

敬礼！

离职人：

年 月 日

个人情况说明 篇二

敬爱的党组织：

我叫xxx，于20xx年11月在湖北科技职业技术学院学习期间，被党组织吸收为中国共产党预备党
员。在预备期内，我时刻以共产党员的标准严格要求自己，吃苦在前，享乐在后，踏踏实实学习
，兢兢业业工作，积极参加各种政治思想学习活动。按规定本人应于20xx年11月转为中共正式党
员，但由于我从20xx年8月至20xx年2月在外地的一家企业工作长期离开户口及档案所在地，导致
人事档案和组织关系没有正常衔接上，耽误了预备党员转正一事。为此，特向组织说明情况，并
向党委请示批准我能转为中共正式党员。

特此说明
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此致

敬礼！

说明人：

日期：

个人情况说明 篇三

尊敬的领导：

您好！

本人李xx，于2017年12月13日正式入职河南xx装饰有限公司，到今天3个月试用期即将满期，根据
公司的相关规章制度，现申请转为公司正式员工。目前担任设计师一职，主负责xxx办公楼设计
。本人工作认真、细心具有较强的责任心和进取心，勤勉不懈，极富工作热情；性格开朗，乐于
与他人沟通，具有良好和熟练的沟通技巧，有较强的团队协作能力；责任感强，按时完成领导交
付的工作，和公司同事之间能够通力合作，关系相处融洽而和睦，配合各部门负责人成功地完成
各项工作；积极学习新知识、技能，注重自身发展和进步。本人自2017年1月以来一直从事室内
装修设计工作，在本部门的工作中，我勤奋工作，获得了本部门领导和同事的认同。当然，在工
作中我也有不足之处部门领导也及时给我指出，促进了我工作的成熟性。在领导的严格要求下，
我的工作得到提升，在同事的帮助下，我的工作得以顺利的开展。现将这段时间的工作情况简要
总结如下：

1、xx装饰是一个工作任务非常重而且非常繁琐的部门，每天工作都是一环扣一环，每一个人都
必须认认真真的上岗才能确保工作的质量，在这样的一个部门里，我学习了很多，领悟了很多：
公司给我们培训的领导、我们部门的领导甚至我们实习时所在部门的领导的专业精神让我敬佩，
和他们在一起天天都有我要学习的，好像从他们的身上上我永远都有取之不尽用之不绝的知识。
其次，工作时各个部门的衔接

非常到位。真的体现了正弘是一个大家庭，我们都是其中一员这样的精神，真的非常感谢他们。

2、刚来的那几天只是从员工的口中了解公司，随着时间的推移，我对公司也有了更为深刻的了
解。公司宽松融洽的工作氛围、团结向上的企业文化，让我很快进入到了工作角色中来。这就好
比一辆正在进行磨合的新车一样，一个好的司机会让新车的磨合期缩短，并且会很好的保护好新
车，让它发挥出最好的性能。咱们公司就是一名优秀的司机，新员工就是需要渡过磨合期的新车
，在 公司的领导下，我会更加严格要求自己，在做好本职工作的同时，积极团结同事，搞好大
家之间的关系。在工作中，要不断的学习与积累，不断的提出问题，解决问题，不断完善自我，
使工作能够更快、更好的完成。我相信我一定会做好工作，成为正弘的一份子，不辜负领导对我
的期望。

3、在这两个月的工作中，我深深体会到有一个和谐、共进的团队是非常重要的，有一个积极向
上、大气磅礴的公司和领导是员工前进的动力。正弘给了我这样一个发挥的舞台，我就要珍惜这
次机会，以正弘为家、顾客至上、合作奋斗的口号来严格要求自己，为公司的发展竭尽全力。在
此我提出转正申请，希望自己能成为公司的正式员工，恳请领导予以批准。
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申请人：XXX

XXXX年XX月XX日

以上内容就是t7t8美文号为您提供的3篇《2020最新-
个人简历个人说明怎么写》，希望对您有一些参考价值。

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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