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范文网，为你加油喝彩！

在学习、工作乃至生活中，很多情况下我们都会接触到会议纪要，会议纪要是在会议记录基础上
经过加工、整理出来的一种记叙性和介绍性的文件。那么你真正懂得怎么制定会议纪要吗？t7t8
美文号为朋友们精心整理了5篇《公司会议纪要》，希望能够给您提供一些帮助。

公司的会议纪要 篇一

会议时间：x年xx月xx日

会议地点：在xx市xx区路号（会议室）

会议性质：临时（或定期）股东会会议

参加会议人员：股东（或者股东代表）、，全体股东均已到会。（或者补充说明：会议通知情况
及到会股东情况）

会议议题：协商表决本公司 事宜。

根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程的有关规定，本次股东会会议由董事会召集，董事
长主持，一致通过并决议如下：

一、本公司因营业期限届满（或因合并、分立，或因章程规定的其他解散事由出现），股东会同
意公司解散，决定公司停止营业（或生产、经营活动），进行清算。

二、公司成立清算组，清算组由全体股东组成。其成员由、和x有限公司的指定代表组成，其中
由担任组长、由担任副组长。

三、清算组在清算期间依照《中华人民共和国公司法》规定行使职权，开展工作。

四、公司自作出解散决定之日起停止营业（或生产、经营活动）。

五、其他有关内容： （决议内容未涉及的，应当删除。）
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公司的会议纪要 篇二

3月18日，区委常委、副区长韦能武主持召开东部生态新城建设工作领导组会议，就未名湖湿地
公园建设、未名路与柳林大道交口建设等工作进行研究。现将会议精神纪要如下：

一、未名湖湿地公园建设相关工作

会上，区重点局对未名湖湿地公园建设情况进行汇报，提出：负责未名湖湿地公园A区绿化施工
的盛景园林公司在施工中不积极履行应尽责任，施工力量不足且不服从管理和调度，区重点局于
20xx年2月24日发函至东部生态新城项目公司要求增加机械设备和人员，否则将按PPP合同第六章
第16.4条规定有甲方指定施工队伍介入工程建设。截止3月14日，未名湖A区每天施工人员仅有20
余人，远远不能满足施工进度需求，为此重点局党组于3月15日约谈项目公司卞开春和绿化分包
单位安徽盛景园林公司法人盛伟，要求增加设备和人员，但到目前为止项目公司未给任何回函和
解决方案，施工人员仍为20余人，施工力量没有任何改观，建议启动甲方介入方式加快推进工程
建设。

会议决定，同意启动甲方介入方式参与未名湖湿地公司建设，在未名湖湿地公园A区南岸部分区
域由区重点局新选择一家在叶集群众公认施工良好的绿化公司进行施工，相关工作由重点局负责
组织。

会议要求，重点局要慎重选择新的绿化施工公司，新选择的绿化施工公司需按程序与东部新城项
目公司签订施工合同，新公司在施工中要严格按照原施工设计图纸施工，施工工程量由重点局、
审计局、公管局、项目公司负责现场共同审核认定，工程费用的结算按PPP合同中甲方介入有关
条款执行。

二、未名路与柳林大道交口建设工作

会议指出，根据交口处实际道路交通流量及交通信号灯设置规范，未名路与柳林大道交口目前的
设计建设不能满足要求，为保障交口道路交通安全，需增设交通分流岛。

会议决定，由重点局负责联系未名路设计单位对现交口处增设交通分流岛，由开源路桥按照修改
后设计方案进行施工，新增施工费用按规范程序进行认定。

会议纪要 篇三

时间：20xx年6月20日15：00-17：00

地点：创新楼316室

主持人：

出席人：

记录：

议题：研究讨论学院新学年度财务预算的有关问题
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一、关于外请专家到学院讲座的财务预算

会议认为，外请专家到学院讲座发生的专家补助属劳务报酬，按照往年的贯例，除少部分做专项
财务预算外，其余的均统一归口预算，即行政职能部门分管的讲座由本部门做预算；各系外请专
家的费用各系报计划由教务处统筹预算；党委外请专家的费用由学院党委办公室负责预算。

二、关于办公用品经费的财务预算

会议认为，去年的办公用品费用支出较大，例如：纸张、文具、墨盒等等大大超支，因此，提倡
勤俭节约，养成良好的节约习惯。

会议要求，新学年度办公用品经费预算经各部门分别预算后，再由学院办公室统一审核，学院办
公室将根据预算情况，制定出办公用品发放的统一标准，并严格遵照执行。

学院办公室将去年的办公用品费用支出情况统计出来，各部门新学年度办公用品经费的预算原则
上按年人均增加20%来做。

三、关于学生活动经费的财务预算

会议认为，学生活动经费要统一放到系里做预算。数额按学生人数多少按比例分配到系里。

建议学生辅导员人事编制应该划归到系里，这样辅导员才有归属感，也有利于辅导员开展工作。

四、关于教职员工培训经费的财务预算

会议进一步明确，教职工的培训经费归口到人事处预算；教师、辅导员业务培训经费归口到教务
处预算。

五、关于实验室的维修经费的财务预算

会议要求，实验室维持费要充分考虑一般材料用量大、消耗品损坏多的特点，此项预算越细致越
好；设备维修经费由各系分别预算后，由教务处统一审核上报。

六、学院应该增加的财务预算项目

（一）学院会议费

1、以学院名义加入具有社会影响的理事会产生的年费、会议费等费用；

2、各系加入与专业有关的行业协会产生的年费、会议费等费用；

（二）院内外技能竞赛经费

1、教职员工技能竞赛经费；

2、学生技能竞赛经费。
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（三）教职工活动经费

（四）招聘教职员工所发生费用

（五）物业管理费

1、教职工宿舍的设备维修费；

2、物业管理费；

3、楼宇管理费。

（六）交通管理费

（七）学生毕业就餐费用

此项费用纳入学生就业经费。

（八）学生管理值班员值班费

（九）辅导员通讯费

（十）扶贫捐款费用

会议纪要 篇四

关于研究高中二期工程建设会议纪要为专项研究解决高中二期工程建设存在的困难及当前急需解决的事项等有关事
宜。县政府副县长组织县监察局、县发改局、县住建局、县财政局、审计局、县教育局等相关人员到高中二期工程
建设现场召开专题会议。

一、存在主要问题

（一）高中二期工程中浴室开水房由于学校下方永久性挡土墙未修建不能按规划建设，需调整到新建教师周转房后
方修建，建设用地存在土石方开挖和新建挡土墙增量工程。

（二）高中二期工程必需经过学校内坡道运输建筑材料，由于路面土质松软，工程车辆通行困难，必需对路面处理
，采用砂砾石铺垫。

二、会议议定事项

（一）为加快高中二期工程建设，同意将浴室开水房调整到教师周转房后方，增加土石方开挖和新建挡土墙工程。
对学校内坡道路面采用砂砾石铺垫，具体增加工程量由教育局先行核实工程量和签订补充协议，工程完工送县审计
局审核，最终以审计结算价为支付依据。

（二）为加快高中二期工程建设，同意由高中二期工程施工单位进行施工，必需在雨季来临前全面完成以上工程。

（三）要求县教育局、施工单位、监理单位，规范程序、加快进度，保障质量，按期完成建设任务。

会议纪要 篇五
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时间：20xx年X月X日下午

地点：广州分公司小会议室

参加人员：陈敏浩、杨峻、南璇、陈之伟、郑成河、张国强、陈小烨、

杨昕

记录人：杨昕

陈敏浩经理主持召开综合部部门会议并对部门工作进行了部署。会议讨论及议定的主要事项纪要如下：

一、统一思想、团结一致，争创综合部工作新面貌

1、今年，综合部人员变动大，各位员工要以新活力、新思想、新作风克服工作中的困难和问题；

2、综合部工作要求：

（1）综合部出品、必出精品；

（2）综合部干事，一个人都不能少；综合部干事，少了谁都一样；

它山之石可以攻玉，以上就是t7t8美文号为大家整理的5篇《公司会议纪要》，您可以复制其中的精彩段落、语句，
也可以下载DOC格式的文档以便编辑使用。

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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