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范文网，为你加油喝彩！

工程项目中项目经理首要职责是在预算的范围之内内按时、优质地领导项目小组完成全部项目的
工作内容，还要使客户满意。以下是人见人爱的小编分享的9篇《工程项目经理工作职责》，我
们不妨阅读一下，看看是否能有一点抛砖引玉的作用。

工程项目经理工作职责 篇一

一、全面负责工地生产施工的组织和指挥工作。

二、参加工程项目的图纸会审，并参与施工组织设计和施工方案的制定，熟悉图纸和设计要求。

三、根据省、市有关要求，做好施工现场暂设建筑的安全生产，文明施工的设置。

四、会同工程技术人员对各专业班组按施工进度计划，图纸要求和设计要求进行技术交底。

五、组织指挥各班组按施工进度计划，图纸要求和设计要求进行施工，对每一分项分部工程完工
组织班组组长进行自检，对不符合施工规范和验收标准的进行返工，直到合格为止。对下道工序
的施工必须经过验收合格才能进行。

六、施工前必须会同安全员搞好安全教育技术交底工作，对违章作业，野蛮作业的坚决制止，抓
好安全生产，文明施工。

七、组织设备操作人员、维修人员、管理好各种设备，使设备处于良好状态，做好周转材料的充
分利用。

八、工程竣工后及时组织人员搞好设备，周转材料的入库、维修。

九、对有腐蚀的化学物品要采取特殊的保管措施降低污染源。

工程项目经理岗位的具体职责 篇二

职责：
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1、负责对工程工期、质量、安全、各方协调、成本等进行全面的控制、管理和监督。

2、组织编制项目施工计划，组织实施并向工程部报告实施情况；

3、定期组织对各工程检查和对重要的分项工程抽查；

4、负责工程部对外的联系，协调相关各方关系；

5、负责处理现场突发的有关重大问题；

6、负责施工相关的资料整理及收集。

岗位要求：

1、大专以上学历，5年以上同行项目管理工作经验；

2、熟悉工程行业相关法律、法规、政策及行业规范；

3、精通施工工程中的质量及成本控制，精通工艺、工作流程；

4、具有很强的组织协调计划分析和多项工程的管控能力；

5、熟悉建筑材料和工程施工质量验收标准，有一定的工程预决算审核能力。

6、能适应常驻施工现场

工程项目经理岗位职责说明书 篇三

①全面负责工程管理部的工作。

②参与路建公司和房地产公司项目重大工程变更的技术论证、方案的比选和变更的初审工作。

③协调工程管理与技术管理的关系，确保工程建设的顺利进行

④参加工程管理、技术管理、监理协调的会议，协助与工程技术有关的征地、拆迁工作。

⑤负责工程变更的管理、工程计量和工程的资料整理与统计工作。

⑥审核工程变更的工程量，负责工程变更上报的跟踪工作，负责计量工程数量的核实。

⑦负责本部门日常的性工作。

⑧完成公司领导交办的其他事项。

工程项目经理岗位职责 篇四
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职责

1、负责外墙保温工程、被动式建筑工程相关信息的获取和业务承揽（联系）；

2、熟悉工程招、投标业务流程，能熟练与业主、监理等单位进行业务沟通；

3、协调施工期间与总包及甲方之间的关系；

4、根据建筑行业的不同项目，负责业务的市场拓展和推进。主要业务领域旧房改造、外墙保温
、被动式建筑等；

5、建立各个领域中的社会关系、客户资源（包括投资方、设计院、总承包方，工程项目部等等
），以保持在相关领域中的市场占有；

6、负责公司客户资源开发与维护，与其建立良好的业务协作关系；把握工程信息，及时追踪，
促成交易；

7、预付款催要、并配合项目部门、设计部门办理增减款项及工程款预算工作。

任职资格

1、土木、建筑专业本科优先；

2、应变能力强、表达能力强，具有较强的沟通能力及交际技巧，具有亲和力；

3、具备一定的市场分析及判断能力，良好的客户服务意识；

4、有团队协作精神，善于挑战；

5、品德优秀，能快速融入利坚美企业文化；

6、遵守公司制度规范，服从管理；

7、工作需经常出差，有韧性，踏实肯干，有责任心，能承受较大的工作压力。

工程项目经理岗位的具体职责 篇五

职责

1、主持本项目的技术、质量管理工作，解决过程中的各种问题；

2、根据公司下达的年度、月度总的进度目标，负责编制项目详细的月、周进度计划并完成；

3、负责项目的交底、结算工作；

4、人员调配与管理；
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5、负责项目技术资料、项目信息化管理。

任职资格

1、熟悉暖通空调系统，

2、有两个以上空调工程项目管理经验，

3、工程、机电类或相关专业专科以上学历，带有一级建造师或二级建造师（机电专业）证或中
、高级工程师证者优先；

3、有较强的人际交往能力，掌握谈判技巧，富有创新精神；

4、工作态度积极，有较强的事业心，勇于面对挑战；

5、有责任感和自信心；

工程项目经理岗位的具体职责 篇六

1、负责确定项目管理人员（施工员）及施工人员（班组）。

2、负责项目人员管理及培训。

3、负责制定项目施工技术方案（施工组织设计）。

4、负责制定切实可行的项目进度计划。

5、负责制定项目材料采购计划（进场时间等）。

6、负责制定项目人员（劳务）安排及培训计划。

7、负责制定资金使用（劳务款项支付等）计划。

8、负责制定工程款收款计划（根据合同条款）。

9、负责组织图纸会审（技术交底）。

10、负责指导、监督现场管理并及时填报相关资料。

11、负责现场安全管理，并对现场人员进行教育培训。

12、负责项目成本控制及成本核算。

工程项目经理岗位职责 篇七

1、能对公司分派的工程项目提供高质量的工程支持，具体包括：方案和设计图纸的审核，工程
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工作实施的监管，与物业方面良性沟通，建筑材料和建筑结构的维修与维护。

2、所负责项目的工程报表统计，资料搜集等工作；

3、能独立办理现场变更和签证单等经济资料；熟悉施工验收规范，质量评定标准和安全操作规
程；

4、熟悉并掌握设计图纸、施工规范、道具材料、质量标准和施工工艺等

5、做好项目材料及道具等管理工作，保证所有资料信息准确及时的传递和反馈，及时进行工程
清算

6、监督所有日常的维护工作，对可能出现的问题及时提出建议

工程项目经理岗位的具体职责 篇八

工程项目经理需要严格执行公司对安全生产、文明施工的要求，以及对成品、半成品的保护要求
。下面是小编为大家带来的工程项目经理岗位的具体职责十篇，希望大家能够喜欢！

工程项目经理工作职责 篇九

职位描述

岗位职责：

1、 在公司和工程部经理领导下，负责公司工程项目的全过程管理。

2、 项目经理对工程的质量、形象进度计划和安全生产负全部责任。

3、 必须严格执行国家和地方有关工程施工标准和技术规范，确保工程质量。

4、 负责在施工前编制施工组织方案，在施工中，项目经理就作业技术要求和安全要求向施工人
员进行书面技术交底和安全交底。

5、 监督项目施工人员认真履行各自的职责，协调、管理、监督、落实工程中遇到的各种情况。
监督、管理施工人员的各种进度和服务质量，检查安全文明施工情况。

6、 负责组织工程进度、质量、安全例会，并将工程进展情况并制定每周、月、年度进度计划定
期向公司本部门领导汇报。

7、 协助公司领导和本部门领导制定合同条款，监督合同条款的执行情况，负责及时催讨工程进
度款，并对施工队伍工程进度、质量、安全进行把关，对其申请的工程款进行核实确认。

8、 对设备、材料现场安装使用环节进行监督检查，做到工完料

清，确保施工质量，杜绝材料丢失、损坏、浪费等现象，降低工程成本，使公司利润最大化。
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9、 负责按合同办理工程施工过程中发生的所有变更签证及其他索

赔事项。负责编制竣工资料，收集、整理各项资料，参与工程的结算审定工作，提供各项经济技
术签证资料。

以上就是t7t8美文号为大家带来的9篇《工程项目经理工作职责》，希望对您的写作有所帮助，更
多范文样本、模板格式尽在t7t8美文号。

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html
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