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范文网，为你加油喝彩！

在平凡的生活中，我们最熟悉的就是请假条了，请假条作为考核的主要依据，有着重要的'参考
价值。为了让您在写请假条时更加简单方便，下面是小编精心为大家整理的请假的英文邮件（通
用6篇），希望大家可以喜欢并分享出去。

请假的英文邮件 篇一

Dear Sir,

My college requires me to go back for graduation thesis oral defense and deal with other graduation issues, so
may I please ask for a leave on 20th,21st,24th,27th May? Thank you for your understanding in advance.

Thanks&Regards,

Dear Mr. / Mrs.，

Because I will have to return to to my university for my dissertation reply and some other things related to my
graduation, I want to ask you for a leave on May 20,21 24 to 27.

Sicerely hope you can give me the permission as soon as possible.

Best wishes.

Sincerely Yours,

Xiao Wang

请假的英文邮件 篇二

Dear mr. li,

i was caught in the rain yesterday and i had a fever last night.i am really not feeling well now. my mom will
take me to see the doctor 。please excuse me for not attending school today thank you!

XXX
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请假的英文邮件 篇三

Dear Miss Gao,

Im sorry I cant go to school today. I helped the farmers pick apples with my classmates on the farm yesterday.
Unluckily, I fell off the ladder and hurt my leg, but I wasnt badly hurt. The doctor asked me to stay in bed
and have a good rest. So I ask for leave for two days.

XXX

请假的英文邮件 篇四

Dear Mr Li,

I’m sorry totell you that I have to ask for sick leave for the whole afternoon class. BecauseI have a heavy
headache now and feel very sick. I think I have to ask for sickleave to go to hospital for medicine. I will attend
the next day classes ontime.

Yours repectful,

Tim

最佳的请假理由 篇五

1、身体不舒服：「身体不舒服」是每个人最常用的请假理由，举凡感冒、头痛、拉肚子、呕吐
或是急性盲肠炎，都是可以作为身体不舒服的理由，而且，通常身体状况不佳，往往可以明显看
出来，所以，这个理由也是位居十大请假理由的首位。

2、家里有事：「家里有事」的定义很难确认，虽然也常被作为请假的理由之一，但最好先了解
你的老板想法，确定可能会通过核准的理由再提出请假申请。像是父母生病或是亲人发生意外等
，需要帮助处理，这时请假获准的可能性比较高，另外像家里厕所坏了、要找人修理。.。等事
，有的老板会认为那是你的家事，不该影响他付给你薪水工作的时间，获准的可能性就不高。而
且，万一你常提出请假理由却未获得准许，不但假没休成，可能还影响老板对你的印象，年终绩
效奖金可能就得有缩水的心理准备。

3、小孩生病：对许多职业妇女或是先生来说，「小孩子生病或是小孩子学校有事」是最常见的
请假理由，尤其是现代许多家庭都是双薪家庭，不论是先生或是太太，都是上班族，所以，小孩
子一旦有发生任何事情的话，常常夫妇两人，其中一人就得要请假处理。不管小孩生病情况严不
严重，只要一拿小孩子名义出来，谁敢不答应你的请假？感情丰富的主管甚至还会眼含泪要你多
保重，小孩没好之前不急着上班；谁知道你是真的带小孩到医院挂急诊、打点滴，还是到麦当劳
吃汉堡玩溜滑梯？不过未婚的上班族可千万不能利用这个理由，一来会引起老板的怀疑，二来反
而让人怀疑你的私生活。

4、交通意外事故：对许多通车族来说，最令人头痛就是「交通问题」，尤其是在上班时间发生
任何交通事故，使得交通运输受到影响，所以，「公车」或「火车误点」都是许多上班族迟到请
假的理由。这个理由通常会让老板感觉不高兴，但绝对会被承认，不过先决条件是你必须要有误
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点证明单。

5、车子拋锚：许多自己开车的上班族，最害怕的是碰到车子拋锚，往往就会动弹不得，不仅要
赶快请修车厂来拖吊，还得向公司请假。不过，小心点，有的老板不愿认同这个理由，反而会教
你用自己的年假代替，除非不得已，否则请善用！

6、搬家：搬家或是其它突发事件，像是家？遭小偷或是遇到扒手，往往就会有财物损失，所以
，就得请假处理后续事情。这种理由一年大概可以发生2次，但如果超过2次以上，老板可能会怀
疑你没什么定性，甚至不易与人相处，否则怎么会三天二头地搬家？

7、结婚：有人说：「结婚是人一辈子最重大的事。」对于要当新娘或是新郎的上班族来说，是
个很好请假理由。不过，同样地，就算常用，一年最好也不要超过2次，否则可能不会有人相信
。

8、当伴郎、伴娘：即使不是新娘或新郎的话，要当伴郎或伴娘也是个常见的请假理由。

9、丧假：万一碰到亲人去世，尤其是直属亲戚，这时就得请丧假，通常最长请假期间为7天，但
是，必须要事先报备。

10、天灾：俗语说：「天有不测风云，人有旦夕祸福。」天灾也是办公室十大请假理由之一，尤
其是上海，是个台风、暴雨频频的地区，这种天灾往往会对交通造成阻断，有些人因此无法上班
，所以，不得不请假。

请假的英文邮件 篇六

Dear ms.xxx,

I would like to know if I could ask for a casual leave of absence from youroral english class this wednesday
morning.

Yesterday evening I got a phone call from my cousin, who is now running asmall firm in suburbs of this city
。 He needs an interpreter for two days butcannot find the most reliable person, so he wants me to have a
try. Personally ，I regard this as a golden opportunity to put what I have learned in your classinto practice,
but I need your permission of absence 。 If you think I may go andhelp him get over the difficulty,I am
confident that I ll do a good job andboth of us will grateful.

Earnestly yours

更多 范文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/91_0.html

文章生成doc功能，由范文网开发
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