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公司注销流程

法律依据

一、依法成立清算组.公司应当在解散事由出现之日起十五日内成立清算组，开始清算。

有限责任公司的清算组由股东组成,股份有限公司的清算组由董事或者股东大会确定的人员

组成。逾期不成立清算组进行清算的，债权人可以申请人民法院指定有关人员组成清算组进

行清算.人民法院应当受理该申请，并及时组织清算组进行清算。

二、公告并通知债权人申报债权,依法对债权进行登记。清算组应当自成立之日起十日

内通知债权人，并于六十日内在报纸上公告。债权人应当自接到通知书之日起三十日内，未

接到通知书的自公告之日起四十五日内，向清算组申报其债权。债权人申报债权，应当说明

债权的有关事项，并提供证明材料。清算组应当对债权进行登记。在申报债权期间，清算组

不得对债权人进行清偿。

三、清算组接管公司,展开清算工作。清算组自成立之日起接管公司，了结公司未了业

务、清理公司债权和债务、处理公司清偿债务后的剩余财产、清缴所欠税款以及清算过程中

产生的税款、代表公司参与民事诉讼活动。

四、清算组全面清理公司财产、编制资产负债表和财产清单。

五、清算组制定清算方案，并报股东会、股东大会或者人民法院确认。其中：清算组在
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清理公司财产、编制资产负债表和财产清单后，发现公司财产不足清偿债务的，应当依法向

人民法院申请宣告破产.公司经人民法院裁定宣告破产后，清算组应当将清算事务移交给人

民法院.

六、根据股东会、股东大会或者人民法院确认的清算方案分配公司财产。公司财产在分

别支付清算费用、职工的工资、社会保险费用和法定补偿金，缴纳所欠税款，清偿公司债务

后的剩余财产,有限责任公司按照股东的出资比例分配，股份有限公司按照股东持有的股份

比例分配。清算期间，公司存续，但不得开展与清算无关的经营活动.公司财产在未按前款

规定清偿前，不得分配给股东。

七、制作清算报告，报股东会、股东大会或者人民法院确认后，申请注销公司登记，公

告公司终止。公司清算结束后，清算组应当制作清算报告，报股东会、股东大会或者人民法

院确认,并报送公司登记机关,申请注销公司登记，公告公司终止。

注销条件

一、公司被依法宣告破产；

二、公司章程规定营业期限届满或者其他解散事由出现;

三、公司因合并、分立解散;
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四、公司被依法责令关闭，可申请注销。

备注：吊销营业执照即公司注销,如果以后不打算再开公司的话，事实上无需办理注销

手续,因为工商营业执照在每年年检时如果不年检，将会自动注销公司的执照.另外如果公司

不再去报税，税务局也会停止公司的税务登记证。不过如此做法的后果是，3年内将不再有

资格成为公司法人，3年后才可恢复正常.

基本程序

一、注销公司国、地税登记证

所需资料:

1.国地税正副本

2。本年度汇算清缴报告

3。注销报告

4。填写税务注销表格（如果有未用完发票要先核销)

二、到公司主管工商局办理〈公司注销备案>

所需资料：

1、公司营业执照复印件

2、公司股东会决议（内容就是注销公司，成立清算小组）
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3、公司原始档案

4、到工商局领取表格

（第一步和第二步可以同时办理)

三、到开户行注销账户

所需资料：

1、开户许可证、信用机构代码证、印鉴卡（领取开户许可证一起拿下来的所有资料）

2、预留印鉴章（一般是公章和财务专用章）

3、未用完的支票,电汇凭证等

4、法人身份证(需法人本人到场）

现场填写注销申请

四、登报公告（登报45日后再去注销公司）

注销登报公告需要到当地市级公开发行报刊办理

所需资料：

1、公司营业执照复印件、公司股东会决议复印件。

2、法定代表人身份证复印件
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3、公告内容（*＊公司,准备注销请各债权债务人自见报45日内到我公司清算小组办理

债权债务事宜)

五、报45日后，再次到工商局办理注销申请

所需资料：

1、公司营业执照原件（正副本)

2、注销备案通知书

3、公司股东会决议

4、公司清算报告

5、注销登报报纸

5、工商局领取的表格(委托办理申请书，注销申请书）

6、公司原始档案

公司注销后有个“准予注销登记通知书”。

六、监局注销组织机构代码证

所需资料:

1、营业执照注销证明文件复印件（准予注销通知书)

2、代码证原件(正副本）
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3、代办人员身份证原件

七、到公安局注销公司章

所需资料：

1、国税注销通知书复印件；

2、地税注销通知书复印件；

3、法人身份证复印件；

4、营业执照准予注销登记通知书复印件;

5、经办人身份证复印件。

内资注销

（注销前需要对公司清算）

一、领表

申请人凭据明文件向登记机构领取《公司注销登记申请书》，并按要求填写。

二、提交资料

1.公司清算小组负责人签订的注销登记申请书；2。法院停业裁定，或公司依照《公司

法》作出的决定（决定)，行政构造责令封闭的文件；3.股东会或有关单位确认的清算报告；
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4.《企业法人营业执照》正、副本；5。法律、行政法例划定应当提交的其他文件。

三、受理检查

登记构造在收到申请人提交的上述质料后，发给编有号码的《公司登记质料收条》，于

30日内作批准或驳回的决定。

四、申请结果

申请人根据《公司登记材料收据》的阐明,查询申请是否通过.

五、领取关照书

公司注销登记申请被批准,申请人凭“公司登记质料收条”领取《公司注销登记通知书》；

如被核驳，则领取《公司登记核驳通知书》及领回《企业法人营业执照》.

注销地税

在各区所属地税局办理《需要的资料》

1、税务注销申请书

2、股东会决议

3、书面申请

4、公章

5、营业执照原件及复印件
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6、地税税务登记证正副本原件及复印件

7、未缴销的发票

8、发票领购本等

9、近三年国税完税证明

10、公司近三年的财务报表

注销国税

1、税务注销申请书

2、股东会决议

3、书面申请

4、公章

5、营业执照原件及复印件

6、国税税务登记证正副本原件及复印件

7、未缴销的发票

8、发票领购本等

9、已注销地税的要提供地税注销回执原件及复印件
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提交备案

需要的资料：

股东会决议、清算组成员身份证复印件、清算备案申请书、经办人身份证原件及复印件、

执照副本原件及复印件。

登报

（注销公告或清算公告）注销登报公告需要到当地市级公开发行报刊办理

备案登记

1、书面申请:内容包括表示自愿注销和申请注销原因等(需加盖公章和法人代表签字）

2、法人代表身份证复印件(带原件核对)

3、营业执照复印件

4、法人授权委托书

5、国地税注销证明复印件(带原件核对）

6、《全国组织机构代码证书》复印件

7、《对外贸易经营者备案登记表》

登记证书

1、进出口货物收发货人报关注册登记证明书
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2、组织机构代码复印件

3、营业执照复印件(带原件核对）

4、经办人身份证复印件

5、法人授权委托书

6、申请书(需加盖公章和法人签字）进出口货物收发货人报关注册登记证明书、组织

机构代码复印件、营业执照复印件(带原件核对）、经办人身份证复印件、法人授权委托书、

申请书（需加盖公章和法人签字）。

操作员卡

1、组织机构代码证复印件

2、执照复印件

3、法人卡、操作员卡和法人卡密码

4、企业注销申请报告

5、法人授权委托书

6、公章

7、经办人身份证原件及复印件
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注销银行

1、国地税注销结果通知单

2、组织机构代码正本

3、营业执照正本

4、公章、财务章、法人私章

5、法人身份证原件

6、经办人身份证原件

7、印鉴卡

8、印鉴卡上预留印鉴

9、基本账户开户许可证

10、支票本

11、电汇凭证等银行相关资料

12、销户申请书

办理:

企业一般有一般户、基本户.先注销一般户，然后拿一般户的撤销银行通知单到基本户

的开户行进行注销。基本户的撤销申请得人民银行审批，一般七个工作日可审批下来。账户
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有余额的开支票提现，金额特别大的要问银行如何办理(每个银行的要求不一样）。

注销营业

《需要的资料》

股东会决议、登报的报纸、清算组备案通知书、注销登记申请书、公章、营业执照正副

本原件、国地税注销回执原件。

注销代码

《需要的资料》

执照注销回执原件及复印件、代码证正副本、代码卡

注销公章

《需要的资料》

国地税注销回执原件及复印件、撤销银行回执、执照注销回执原件及复印件、组织机构

代码注销回执、刻章登记卡原件、公章、财务章及其它有在公安局备案的章。

外资公司注销程序折叠编辑本段

外资公司注销程序:

1、股东会、董事会关于终止企业，并进行清算的决议，同时董事会任命清算委员会成
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员，成立清算委员会;

2、清算委员会持股东会决议、董事会决议及清算申请报告，向原批准企业设立的政府

机关送件申请。主管政府机关批准申请的，出具批复文件,政府机关批复日为清算开始日；

3、清算委员会委托会计师事务所执行截至清算开始日止之会计报表的审计,出具审计报

告；

4、自清算委员会成立日起60日内，在省级报纸上至少刊登三次清算公告。第一次清算

公告应当自清算委员会成立日起10日内刊登。企业债权人自第一次公告之日起90日内，向

清算委员会申报债权；

5、清算委员会于清算期间，处置企业资产,处理企业的债权债务，并按照清算会计的要

求，进行清算会计核算；

6、清算委员会于清算期间，按期进行国、地税税务申报;

7、清算委员会于清算结束日,编制《清算资产负债表》、《清算损益表》、《债务清偿表》、

《财产分配表》以及《清算事项说明》，委托会计师事务所执行清算结束日之会计报表的审

计，出具审计报告；

8、办理税务注销手续。清算委员会持上述报表、审计报告以及注销申请表，申请税务

（国、地税)注销。税务机关根据企业实际情况，决定是否实地稽查企业会计资料。企业补
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缴应交税款之后，取得税务机关出具的完税证明及税务登记证注销证明；

9、办理财政、统计登记证注销手续；

10、注销银行存款账户；

11、缴销企业营业执照、公章等，办理工商注销手续；

12、《批准证书》缴回原批准企业设立的政府机关。

更多 作文 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/92_0.html
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