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2023年3月19日发(作者：职场小白)

电脑入门-电脑基础教程

本电脑专题介绍电脑入门的基础知识,教你认识电脑和如何使用电脑的电脑入门基

础,一步一步讲解电脑基础教程,让你能熟练使用电脑.

第一章电脑初体验

在日常生活中,电脑的使用无处不在,电脑入门的知识是一定要知道的,电脑能给我们的生活

带来哪些便利,能对我们的生活、学习产生什么样的影响呢?我们应该怎来更好地学习电脑全世界
的英语 基

础知识?这些林林总总的问题,本站设立电脑入门专题来介绍这类电脑基础内容中详细地、有

针对性的向刚接触电脑的朋友介绍电脑基础入门知识。

1.1从零杯子图案 开始认识电脑

电脑虽然在我们的日常生活已经很常见了,但很多读者朋友并不清楚电脑是什么,它能够为

我们做些什么。下面我们就来认识下电脑,看看它里面有些什么奥秘。

1.电脑的类型和组成

2.电脑能做什么

3.电脑的组成-硬件和软件
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4.电脑的外部设备

1.2图解电脑硬件连接步骤-连接电脑

图解电脑硬件连接,两三下学会连接电脑许多读者朋友把新电脑买回家以后，不知道怎

么将它连接起来，只得靠别人帮忙。其实电脑的连接很简单，只要...

1.3电脑的启动与关闭

前面我们已经认识了电脑的组成以及电脑各部件的连接电脑基础，这里我们就来看看电脑

是如何开关的，电脑的启动与关闭可跟我们开关电视不一样哟。...

1.4学会鼠标使用和鼠标的基本操作

键盘跟鼠标是电脑不可或缺的输入设备，使用鼠标是电脑使用的基础技能,我们可以完成

电脑的大部分操作。我们应学习正确的使用方法，养成良好的使用...

1.5键盘组成和键盘使用

键盘也是电脑不可或缺的输入设备，通过键盘，我们可以完成电脑的输入操作。这里都电

脑初学者认识键盘组成和学习正确键盘使用方法，养成良好的...

第二章认识Windows

我们在上一章里对电脑已经有了初步的认识，下面我们来了解一下电脑入门的电脑的软件系

统到底是什么样的。
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本章你将学习到的知识点：1Windows的常用组件2常用组件的构成及应用

2.1Windows系统常用操作界面

在使用Windows操作系统之前,我们需要了解该Windows常用界面,系统的操作界面

的基本构成,只有在认识外飞地 它之后,我们才能更好地使用电脑达到我们的目的1....

2.2桌面-电脑的工作台

桌面是我们操作电脑的基础，就像工作台一孕晚期犯困
样，我们所有的操作都要在它上面完成,电脑

工作台就是桌面。下面我们来看桌面是由哪些部分组成的，各自的...

2.3窗口-电脑操作主战场

顾名思义，Windows操作系统最大的特点就是窗口,电脑操作的部分都是窗口操作,通过窗

口，我们可以很明确地执行操作，直观地得到操作结果。下面我们就...

2.4窗口的基本操作

前面我们对窗口的组成有一个基本了解，窗口基本操作,下面来看看窗口的一些常用操作，

以便我们以后在使用电脑时更能得心应手。1.打开窗口窗口基...

2.5对话框-系统设置主界面

在Windows中，除了经常用到窗口外，对话框也是使用频率较高的组件之一。利用对话
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框，我们一般可以对电脑的各个属性、选项进行设置。下图是我们常见电子商务推广 ...

第三章电脑文件管理

将带领大家从认识文件和文件夹开始，去探询WindowsXP文件管理的秘密!在本章你将学

到的知识点：★文件与文件夹的管理★文件与文件夹的基本操作★文件的新建与删除

3.1简单固体胶怎么去除 的文件操作-文件管理入门

在这小节中,我们将来认识文件与文件夹及一些简单的文件操作,帮助大家更好地认识文件

管理并在以后的应用中轻松上手。

1.认识了解文件和文件夹的

2.文件命名和命名规则

3.图解让电脑显示完整的文

4.文件和文件夹的打开方法

5.文件与文件夹的显示方式

3.2选取文件的操作方法

要对文件和文件夹进行操作,必须先选中文件或文件夹,下面我们将介绍一下如何选中单个

和多个文件或文件夹.一.选取单个文件或文件夹选取单个文件或文...more薄荷鸡尾酒 ...

3.3如何新建文件和文件夹
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我们在使用电脑的过程中,会经常使用新建文件和文件夹。下面我们来看看如何新建文件的

过程及建立电脑技巧。一.建立文档文件的方法.1.点击右键在...

3.4移动文件和文件夹的方法

文件的移动和复制是我们平时在运用电脑学习管理文件资源时经常用到的两个操作,下面

分别说明如何移动文件和文件夹的方法.一利用右键菜单移动文...

3.5复制文件和文件夹的操作方法

复制文件,复制文件夹,汉字的历史 这些复制儿童唐诗300首
操使用电脑经常要用到的,复制与移动文件的区别是,进行

复制操作后的文件或文件夹仍然保存在原位置,即在原位置和目标位...

3.6文件的删除和恢复

使用电脑的过程中,往往会出现一些无用的或者是不需要再使用的文件或文件夹,它们不但

会占用磁盘空间,而且不利用管理,所以我们可以将其删除。如果不小...

3.7重命名文件或文件夹

重命名其实就是修改文件或文件夹的名称,以便于记忆和管理。就将我的文档里的记事本文

件cpcfan重命名为第2章。重命名文件,重命名文件夹1.选择重命名...

3.8搜索文件和文件夹的方法
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电脑文件搜索是很实用的功能,电脑里的东西一多,我们往往就只记住文件或文件夹的名字

或名字中的一部分,却忘了它们放在哪儿了,现在我们使用WindowsXP的...more..香港港督 .

3.9文件属性和改变文件属性

文件是有文件属性的,并且文件属性是可以改变的,Windows还有一些文件管理功能也非常

有用,来讲讲文件的属性操作的电脑入门知识。1文件属性的查看查看...

3.10查看隐藏文件的方法

在Windows默认设置下是看不到隐藏文件的。如果要查看隐藏文件,可以按下图所示的方

法操作。1.打开文件夹选项鼠标单击窗口上的工具菜单,然后在下拉菜...

第四章系统常用设置

在使用电脑时，我们常常需要对操作系统进行一些必要的设置，以便让电脑更好地为我们服

务。而这些设置往往是在操作系统里的“桌面”、“开始菜单”、“控制面板”等处进行的。

学到的知识点：★认识开始菜单★认识控制面板★桌面常用设置

4.1认识和设置开始菜单

利用开始菜单按钮可以进行所有的Windows操作,而最常用的操作就是启动程序、注销和关

闭计算机。这里就让我们学习一下认识和设置开始菜单方面的电脑基...

第五章软件、硬件的安装和删除
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新买电脑的用户最常提出的问题就是，我应该安装什么硬件和软件？哪些是必需的？有时，

不想用某些硬件或软件了，又该怎样删除？本章将会带领大家去一一解决这些问题。

将学到的知识点：★软件的安装★软件的删除★系统组件的添加★硬件的安装

第六章文字输入与编辑

用电脑编辑文稿是计算机的一项重要功能，在信息化的今天，掌握这项技能是非常必要的。

下面我们就从文字的输入着手开始我们的电脑文字处理之旅。

将学习到的知识点：★认识各种输入法★学习文字输入★文稿的编排

第七章Windows自带的小软件

Windows系统中附带了一些常用的娱乐小软件，虽然简单，但是很实用。在这一章里，就

来看看通过这些附带的小软件我们能玩出什么新花样来。

将学习到的知识点：★绘制一些简单图画★录制简短声音文件★播放音乐和视频

第八章电脑上网冲浪

Internet通常译做“因特网”。通过网络，我们可以获取许多及时信息，可以看电影、玩游戏，

下面我们就从最简单的网页浏览入手，开始我们的网络冲浪。

将学习到的知识点：★浏览网页★搜索资料★收发电子邮件★网络聊天

                                                 9 / 10



范文网 www.wtabcd.cn/fanwen/
致力于莘莘学子，成长之路！

第九章常用软件的应用

在使用电脑时，为了实现不同的功能，还要使用一些应用软件来实现诸如解压缩文件、视频

播放、图片浏览等。

本章你将学习到的知识点：★解压缩、加密文件★音视频的播放★照片的播放★杀毒软件的

安装使用

第十章电脑优化与维护

有时候会发现，电脑使用一段后会变慢，还总有些莫名其妙的问题，让我们束手无策。

系统有时意外的崩溃让我们珍贵的资料不复存在。下面我们来看看怎么避免和解决这些问

题。

将学到的知识点：★资料的备份与还原★磁盘的清理★垃圾文件的处理★常见故障的排

除

更多 实用文体 请访问 https://www.wtabcd.cn/fanwen/list/93_0.html

文章生成doc功能，由范文网开发

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                               10 / 10

www.wtabcd.cn/fanwen/
http://www.tcpdf.org

