
范文网 www.wtabcd.cn/fanwen/
致力于莘莘学子，成长之路！

人防办工作计划

作者：有故事的人 来源：范文网 www.wtabcd.cn/fanwen/

本文原地址：https://www.wtabcd.cn/fanwen/zuowen/1693245242663512.html

范文网，为你加油喝彩！

人防办工作计划

人防办工作计划4篇

日子如同白驹过隙，不经意间，很快就要开展新的工作了，来为以后的工作做一份计划吧。那么
你真正懂得怎么制定计划吗？以下是帮大家整理的人防办工作计划4篇，仅供参考，欢迎大家阅
读。

人防办工作计划 篇1

按照鲁防发[xx年]29号文件的要求，国家人防重点城市和省人防重点市（县）到20xx年底前应完
成人防工程建设规划和地下空间开发利用规划（或地下空间开发利用兼顾人防要求规划）的全面
覆盖工作要求，我办领导高度重视，召开了专门的工作会议，制定了详尽的年度计划，本着“分
批实施、因地制宜、先易后难、合并进行”的原则，切实完成规划编制任务。现将具体计划汇报
如下：
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第一阶段（一季度）：请示汇报阶段。

按照市局要求，为将此项工作落实到实处，我办将人防工程建设规划和地下空间开发利用规划编
制工作计划写入11年人防工作重点，于年底拟定了汇报方案，并分别向分管张县长、县***府陈
县长作了专题汇报，县***府主要领导和分管县长同意开展这项工作，近期将到市局给市局领导
和工程科进行汇报。

第二阶段（二、三季度）：具体实施阶段。

首先，我办向县财***局书面申请专项资金，县财***局给予大力支持，根据工作量预算所需资金
；其次，由人防办主任带队，我办人防工程及地下空间规划项目具体责任人到外地考察学习，了
解具体做法；第三，和县建设局沟通，掌握全县建设规划情况；第四，走招投标程序，联系并确
定规划设计单位；第五，配合中标规划设计单位，做好人防工程建设规划和地下空间开发利用规
划。

第三阶段（四季度）：绘制规划阶段。

根据《平邑县城区地下城市总体规划》完成《平邑县人防工程建设规划和地下空间开发利用规划
》的评审和报批，做好人防工程建设规划和地下空间开发利用规划的编制工作。

人防办规划工作年度计划的延伸阅读：如何写好你的工作计划

三、如何保证工作计划得到执行：
工作计划写出来，目的就是要执行。执行可不是人们通常所认为的“我的方案已经拿出来了，执
行是执行人员的事情。出了问题也是执行人员自身的水平问题”。执行不力，或者无法执行跟方
案其实有很大关系，如果一开始，我们不了解现实情况，没有去做足够的调查和了解。那么这个
方案先天就会给其后的执行埋下隐患。同样的道理，我们的计划能不能真正得到贯彻执行，不仅
仅是执行人员的问题，也是写计划的人的问题。另外，工作计划应该是可以调整的。当工作计划
的执行偏离或违背了我们的目的时，需要对其做出调整，不能为了计划而计划。最后，修订后的
工作计划应该有企业领导审核与签字，并负责跟踪执行和检查。

人防办工作计划 篇2

xx年我县旅游工作的总体思路是围绕“文明、有序、安全、便利、富民强国”五大目标，以“三
区”景区建设为中心，加快旅游项目建设，加大旅游宣传营销，加强旅游行业管理，主动对接韶
关“大旅游”格局，把我县全省生态休闲旅游目的地。预计全年实现旅游总收入17.40亿元，接
待游客达到261.04万人次，同比分别增长15%和12%（全市预期目标分别为12%和10%）。

围绕以上目标，今年突出抓好三个方面的工作：

一、旅游宣传营销

1.抓旅游节庆营销。精心打造“晒民艺”始兴民俗文艺演示系列活动、始兴旅游土特产节、“枇
杷杨梅节、蜂蜜节”、“南岭红沙漠”黄田萝卜节、第四届穿越铜钟寨徒步登山活动、万景山地
自行车表演赛等旅游节庆活动，做旺旅游市场，拉动旅游消费。
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2.抓特色线路开发。发掘“新、奇、特、稀”旅游资源和旅游线路，重点打造“九龄故乡百里画
廊-韶关乡村旅游示范线路”和最美省道s244两条自驾游线路产品。

3.抓营销平台建设。优化管理始兴旅游网站内容，建设推广始兴旅游微信；充分利用各类旅博会
、新兴媒体、户外广告、宣传册等载体，开展多平台、深层次、立体化的宣传推介。

二、旅游项目建设

认真做好项目跟踪服务工作，制定并严格执行项目联络制度，及时了解掌握项目进展情况，切实
推进项目进度，力争完成“四个一”：一个在建项目建成营业，一个签约项目动工建设，一个在
谈项目签约落地，推出一批招商项目。

4.旅游在建项目。一是抓好深渡水樱花谷旅游综合开发项目及汽车旅馆项目的建设，争取在国庆
前初步建成并对外试营业。抓好沈所客园项目、东湖坪项目的跟踪服务。二是着力推动酒店饭店
提档升级，力促美景酒店、天元酒店、东方大酒店、金润大酒店和华粤会议酒店早日开业，选址
规划旅游服务中心建设。三是重点打造顿岗“开心农场”一带的农家乐休闲走廊，每个乡镇继续
培育至少1家特色鲜明、层次较高的星级农家乐，拟定农家乐建设扶助优惠***策。四是九龄故乡
百里画廊-韶关乡村旅游示范线路建设。五是土特产一条街建设，打造“始兴土特产”电子商务
平台，制定土特产一条街的监督管理办法。六是“南岭红沙漠”景区建设。

5.旅游招商项目。以始兴文旅绿地系统工程建设项目和阿公岩影业基地项目为重点，跟踪南片区
生态旅游文化产业创意园开发项目、车八岭项目、总甫项目的招商落地，寻求我县旅游业发展中
存在的“一流资源、二流开发、三流服务”普遍问题解决办法。

三、旅游行业管理

6.县域经济社会科学发展考核。一是以香樟园为发展目标的酒店评3星、以满堂围为发展目标的
景区评3星工作。二是发展所有属个体的星级酒店转限上住宿企业工作。

7.行业教育培训。组织开展2-3次全县旅游培训工作，培训主题为乡村休闲旅游、农家乐经营、网
络新媒体宣传营销、职业道德、安全知识等；

8.旅游市场监管。组织铜钟寨景区和满堂围景区申报创建“平安景区”，规范旅游市场行为，加
大旅游质监和投诉处理工作力度，强化旅游统计工作，做好旅游协会换届、交流学习活动。

9.人大建议、***协提案办理。积极办理“关于进一步加强我县旅游景区管理的建议”等人大建议
和***协提案。

10.绩效考评。组织落实***风廉***建设、计划生育、综治维稳、安全生产、扶贫“双到”等一票
否决事项工作，以及依法治县、***务服务、网络问***、保密工作、***建和班子建设等专项检查
事项工作。

人防办工作计划 篇3

一、加强行***调解制度建设，确保目标任务完成
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（一）加强行***调解制度建设。办有关各处室及办直属各事业单位要认真按照行***调解的相关
要求，结合工作职责，进一步完善符合本处室、本单位特点的行***调解制度，开展多层面的行*
**调解宣传活动，妥善解决矛盾纠纷,将行***争议化解在基层、化解在萌芽状态，达到建设和谐
人防的目的。

（二）加强行***调解畅通机制。一是加强行***调解监督，进一步拓宽畅通信息的渠道，狠抓行*
**调解工作的落实，除涉密行***调解案外应及时向有关人员通报行***调解的实际情况。二是行*
**调解的每一个程序都应公开，使其在监督下运行，公开的情况必须真实，不得有虚假的情况。

二、把握尺度，坚持原则开展好行***调解工作

（一）坚持统一领导、协调一致原则。充分发挥秘书法规处的主导作用和相关处室各司其职、协
调配合的原则。

（二）谁主管谁负责原则。秘书法规处对办机关内部行***管理有关的`矛盾纠纷进行调解。

（三）自愿、平等、合法、中立原则。充分尊重当事人的意愿。站在中立的立场、平等对待当事
人、兼顾各方利益，依据相关法律法规和***策，严格按照规定程序进行调解。

（四）积极主动原则。按照工作职责、主动作为、积极履行，做好与行***管理职能有关的各类
争议纠纷调处、定纷止争，促进本办和谐。

三、根据工作职责结合专业优势

成立了市人民防空（交通战备）办公室行***调解领导小组。滤布组长由市人防办主任担任，副
组长由市人防办副主任担任，相关处室负责人为成员。市人民防空（交通战备）办公室行***调
解领导小组下设办公室在秘书法规处，负责行***协调日常工作，办公室主任由秘书处长担任。

四、根据市行***协调工作计划

结合工作实际，有针对性开展行***调解知识的学习；组织行***调解领导小组成员召开会议，落
实好涉及各处室行***调解的有关工作安排；积极与市法制局联系行***调解挂牌的有关工作。

五、按行***调解工作要求，抓好具体工作，落实好每一个行***调解案件

（一）根据相关行***调解文件精神，成立了行***调解组织机构，明确工作职责，明确专人负责
协调行***调解有关工作。

（二）进一步完善行***调解制度，规范行***调解工作。结合工作实际，制订行***调解程序，规
范行***调解的受理、调查、调解、制作调解书等工作环节。行***调解中，确保当事人地位平等
，保障当事人的知情权、参与权和救济权。

（三）加强涉及行***调解处室的信息汇报工作，及时通报本办行***调解工作的情况，组织有关
行***调解人员进行经验交流，及时发现并研究本办带倾向性和普遍性的问题。对涉及人数较多
、社会影响大、可能影响稳定的，及时摸清情况，提出对策建议，并及时向向分管领导报告。
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(四)建立行***调解工作考评机制。市人民防空（交通战备）办公室行***调解领导小组与涉及行*
**调解处室建立目标责任制，并要求拟定矛盾化解的具体目标，涉及本处室的行***争议，及时
跟踪调解进展，全面评估调解效果。对不积极主动配合行***调解工作、不能及时化解矛盾纠纷
的处室和人员，将予以问责。

(五)完善行***调解与人民调解、司法调解的衔接机制。涉及行***调解的处室要积极做好行***调
解与人民调解、司法调解的衔接配合工作，充分发挥各自职能，妥善化解各类纠纷。市人民防空
（交通战备）办公室行***调解领导小组对调解不成的重要矛盾纠纷，及时告知当事人通过诉讼
渠道解决。对于进入诉讼程序的行***争议，在诉前已经做过行***调解工作的，将行***调解的有
关情况告知人民法院。

(六)建立行***调解经费保障机制。按人事权、财权划分原则，分清渠道，结合本办工作实际，市
人防办计划财务处应建立确保开展行***调解活动有关经费的落实制度。

(七)建立行***调解宣传长效制度。市人防办领导要高度重视行***调解宣传工作，各有关处室负
责人要将开展行***调解工作的成功经验和先进典型进行宣传。利用宣传《人民防空法》的机会
同时做好行***调解工作的宣传，充分利用网络媒体宣传载体，开展多形式宣传教育，积极引导
广大人民群众了解行***调解、支持并选择行***调解解决矛盾纠纷。

人防办工作计划 篇4

按照鲁防发29号文件的要求，国家人防重点城市和省人防重点市（县）到年底前应完成人防工程
建设规划和地下空间开发利用规划（或地下空间开发利用兼顾人防要求规划）的全面覆盖工作要
求，我办领导高度重视，召开了专门的工作会议，制定了详尽的年度计划，本着分批实施、因地
制宜、先易后难、合并进行的原则，切实完成规划编制任务。现将具体计划汇报如下：

第一阶段（一季度）：请示汇报阶段。

按照市局要求，为将此项工作落实到实处，我办将人防工程建设规划和地下空间开发利用规划编
制工作计划写入人防工作重点，于年底拟定了汇报方案，并分别向分管张县长、县***府陈县长
作了专题汇报，县***府主要领导和分管县长同意开展这项工作，近期将到市局给市局领导和工
程科进行汇报。

第二阶段（二、三季度）：具体实施阶段。

首先，我办向县财***局书面申请专项资金，县财***局给予大力支持，根据工作量预算所需资金
；其次，由人防办主任带队，我办人防工程及地下空间规划项目具体责任人到外地考察学习，了
解具体做法；第三，和县建设局沟通，掌握全县建设规划情况；第四，走招投标程序，联系并确
定规划设计单位；第五，配合中标规划设计单位，做好人防工程建设规划和地下空间开发利用规
划。

第三阶段（四季度）：绘制规划阶段。

根据《平邑县城区地下城市总体规划》完成《平邑县人防工程建设规划和地下空间开发利用规划
》的评审和报批，做好人防工程建设规划和地下空间开发利用规划的编制工作。
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