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2023年3月6日发(作者：中央空调除湿标志)

单位在职证明怎么开

单位在职证明怎么开

单位在职证明怎么开1

致__________驻上海领事馆签证处：

__________先生/女士/小姐于(出生年月)出生，在我公司_________

部门任________职务，自_______年起就在我公司任职(请注意工作起止

年限要与营业执照副本成立日期要一致)，至今已有_____年。现______

先生/女士/小姐决定_______年______月前往________旅游，他/她将在

_________停留___天。

盖章：

日期：____年______月______日

单位在职证明怎么开2

兹有我单位________（身份证号：_____________________）在

___________________部门，从事____________________工作已有

___________年，特此证明。
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单位名称：_______________________

日期：________________________

单位在职证明怎么开3

兹证明申请人____，护照号码：____，出生日期：__年__月__日，

出生地：____（精确至市），在职时间：__（年份）公司职工（__职

务），我公司同意申请人于__年__月__日至__年__月__日（请根据行程

填写）赴__旅行，为期__天（请根据行程填写）。此次去__的费用均由

申请人自行承担。在其旅行期间，我公司保证其遵守当地法律，按期

回国，并保证在其回国后保留原公司职位。

单位名称：______

签字：_______

签字人姓名拼音：_____

签字人职位：_____

（加盖公章）

联系电话：_______
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单位在职证明怎么开4

兹证明____，出生日期____年____月____日，性别____

在____公司____部门任____职务，自_年_月_日至今，迄今已满_年。

月薪_元人民币。

单位地址：________

本人电话：________

公司联系人：______

联系人手写签名：_____

联系人电话：_______

特此证明

公司名称：_____

公司电话：_____

公司印章：_____

____年____月____日

单位在职证明怎么开5

____________有限公司（单位名称）
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兹证明————，性别，——年——月——日出生，系我单位

（公司）正式员工，自年月在我单位工作，现任（职务），年薪。他

（她）将于年月日前往台湾旅游，我司担保其在台湾期间遵守台湾法

律，在旅游结束后按期返回，继续在我司工作。

特此证明

公司名称：_____________________

负责人或主管人员签名：_________

公司章

负责人或主管人员电话：_________

公司地址并加盖公司章：_______________

开具日期：20______年______月______日

单位在职证明怎么开6

________________________：

兹证明______是我公司员工，在______部门任________职务。至今

为止，一年以来总收入约为______元。
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本证明仅用于证明我公司员工的.工作及在我公司的工作工资收入，

不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。

本单位承诺以上情况是正确属实的，如因上述证明与事实不符而

导致贵行经济损失的，本单位愿承担一切责任。特此证明。

盖章：

日期：____年______月______日

单位在职证明怎么开7

兹证明我公司__________先生/女士（出生日期：_____年_____月

_____日），自_____年_____月_____日在我公司工作，现任北京诚智思

源物业管理经营有限公司__________职务。

特此证明

（公司章）

年月日

单位在职证明怎么开8

兹证明_________女士/先生，于_________年_________月_________日

出生，身份证号码：_________，自_________年_________月起在我公司

                                                 7 / 10



范文网 www.wtabcd.cn/fanwen/
致力于莘莘学子，成长之路！

工作至今，现担任本公司经理一职，月收入约为_________元。

特此证明!

公司盖章︰

公司负责人签名：

日期：

单位在职证明怎么开9

兹证明___________先生/女士是我公司在职人员，身份证号

____________________

自_____年_____月在我公司_________部门任_________职务，月薪

______元。我公司批准其

在_____年_____月_____日前往_____国家请假时间为_____天，一切

费用由其自行承担。我

公司保证其在旅行间遵守贵国法律，并按时回国,继续任职。

特此证明

公司地址：
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单位名称：

联系电话：

领导签字：

单位盖章

_______年____月____日

单位在职证明怎么开10

日本驻广州总领事馆：

兹有我单位________（姓名）_________（护照号码）申请前往贵国

旅行。________为我单位________（职务），________（年/月）进入我

单位，为单位服务________年，年收入________元。我单位同意________

（申请人）于________（月/日）至________（月/日）期间休假，在贵

国期间一切费用（包括机票、住宿、医疗保险及其他费用）将由其本

人承担。______（申请人姓名）在旅行结束后，将按时回国，继续为我

公司服务。

领导签名：

单位名称（并盖公章）：
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单位电话：

更多 在线阅览 请访问 https://www.wtabcd.cn/zhishi/list/91_0.html

文章生成doc功能，由范文网开发
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