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个人授权委托书(通用15篇) 

个人授权委托书1 

  委托人姓名：___性别：__身份证号码：_____  

  被委托人姓名：__性别：__身份证号码：_____  

  由于本人__原因，不能亲自办理__相关事宜手续，特委托__作为我的合法代理人，全权代表我办理__相关事项
，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。  
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  委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。  

  委托人：___  

  __年__月__日  

  个人授权委托书2  

  委托人:______________性别：女出生日期：__年_月_日汉族国籍：中国身份证号码;_________________、住址
：____________________  

  受托人：______________性别：男出生日期：__年_月_日汉族国籍;中国身份证号码：_________________、住
址：____________________  

  现有委托人_______与受托人_______系某关系，因委托人_________________原因、特别授权委托_______代为
处理其____________________________事宜。现委托人_______特别授权委托_______为我的代理人并以我的名义在
代理期限内{长期}内全权办理如下事项;  

  1，代为办理上述________________及其所有相关手续的办理、文件、资料的签订。  

  2，代收代签其上述____________所涉及的___、____所有相关文件、文本、资料、款项。  

  3，代为办理___________。  

  4，代为办理上述___________所有有关延伸手续和有关延伸文件、文本、资料的签署、签订、签收。  

  代理人_______在其代理权限范围及代理期限内所签署的一切有关文件、文本、资料，我本人均予以承认并承担
其法律责任。  
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  委托人：____________受托人：____________  

  ____年____月____日  

  个人授权委托书3  

  法定代表人：  

  兹委托(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业为(项目名称)的代理人，  

  其权限如下：  

  (具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)  

  法定代表人：  
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  x年x月x日  

  法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行
为时，可以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范
围进行活动，对委托人直接产生法律效力。  

  填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明
授权的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委
托代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些
具体权利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范围内签订的合同是有效的，超过
这个范围就是无效的。  

  如下授权委托书格式亦可：  

  个人授权委托书4  

  兹委托__志(身份证号码：_____)负责我公司产品的销售和结算工作，请将我公司货款转入以下开户行帐号内，
由此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。  

  若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后
果由我公司承担!  
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  特此申明!  

  授权有限期：200__月_日—200__月_日  

  户名：(电脑打印，不可手写)  

  帐号：(电脑打印，不可手写)  

  开户行：(电脑打印，不可手写)__银行__支行  

  公司名称：  

  法人代表签字：(亲笔签/私章)  

  __年_月_日  

  个人授权委托书5  

  委托人：性别：身份证号：  

  被委托人：性别：：身份证号：：  

  本人工作繁忙，不能亲自办理户籍迁移以及档案去向的相关手续，特委托作为我的合法代理人，全权代表我办
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理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。  

  委托期限：某某年某某月某某日  

  委托人：  

  某某年x月x日  

  个人授权委托书6  

  此授权书有即日，即二零一零年 月 日起生效。  

  现正式委托授权 代表本公司/人追收有关  

  以上授权权限为全部(包括调解、协议和诉讼。)  

  谨 此 声 明  

  一切需依合法途径追收所有欠款项，如有任何违反现行的法例及法规所产生的一切刑事责任及未经本人同意之
任何费用，一概与本人无关。  

  授权人签署 承托人签署  

  个人授权委托书7  

  因我公司需制定办公电话使用明细制度，需查询上月季电话使用费用清单进行统计，因当时用我个人名义注册
的电话号码，现特委托我公司员工 
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________，前往贵处（司）办理业务，望贵处（司）给予受理为盼！  

  授权人（签）：__________  

  委托人（签）：__________  

  20________年________月________日  

  个人授权委托书8  

  委托人姓名：身份证号：  

  地址：  

  联系电话：邮编：  

  受委托人姓名：性别：，工作单位：地址：，身份证号：  

  联系电话：邮编：  
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  委托人委托上列受委托人在委托人与（单位、个人）的业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全权
代理，即：全权收取委托人有权从（单位、个人）收取的全部货物。  

  委托人：  

  受委托人：  

  20某某年某某月某某日  

  个人授权委托书9  

  委托人：  

  受委托人：  

  委托人委托上列受委托人在委托人与单位、个人)的'业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全权代理
，即：全权收取委托人有权从(单位、个人)收取的全部货物。  

  委托人：  

  受委托人：  

  年某某月某某日  

  个人授权委托书10  

  ：  

  兹有我公司员工，性别：某某，身份证号：，前来贵单位办理等事宜，对委 
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托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我公司均予认可，并承担相应的法律责任，请贵单位给予协助，谢
谢!  

  委托期限：年某某月某某日——年某某月某某日。  

  委托人：  

  年某某月某某日  

  个人授权委托书11  

  委托人：姓名__________性别___年龄____身份证编号________________  

  受托人：姓名__________性别___年龄____身份证编号________________  

  兹委托受托人____________为我的代理人，全权代表我办理下列事项：  
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  （写明办理的事项）  

  代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和
承担。  

  代理人有（或无）转委托权。  

  委托人（签名或盖章）：__________被委托人（签名）：__________  

  委托人身份证号码：__________受托人身份证号：__________  

  ____年____月____日 ____年____月____日  

  个人授权委托书12  

  委托人：某某  

  受托人：某某  

  兹委托受托人某某为我的代理人，全权代表我办理下列事项：  

  （写明办理的事项）  

  代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和
承担。  

  代理人有（或无）转委托权。  

  20某某年某某月某某日  

  个人授权委托书13  

  委托人：性别：身份证号：现居住地常用电话：被委托人：性别：身份证号：现居住地：常用电话：  
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  本人工作繁忙，不能亲自办理毕业证书的相关手续，特委托_李丹，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理
上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。在此期间出现任何后果自负。  

  委托期限：自签字日期起至上述事项办完为止  

  委托人：  

  年 月 日  

  个人授权委托书14  
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  委托人：  

  联系电话：  

  受委托人：  

  姓名：某某  

  关系：  

  联系电话：  

  姓名：  

  关系：  

  联系电话：  

  委托人与欠付款项币(￥)事宜，依据有关法律规定，现委托作为合法代理人，受委托人根据委托人提供的有关
债权资料，全权代理委托人解决欠款问题，请当事人予以支持配合为谢。  

  委托期限：自本委托书签发生效之日起至年月日止。  

  委托人签名：  

  签发日年月日  

  个人授权委托书15  

  委托人：_______，_______，20某某年某某月某某日出生，现住：______________，身份证号码：___________
___。  

  受托人：_______，_______，20某某年某某月某某日出生，现住：______________，身份证号码：___________
___。  

  委托人与受托人系夫妻关系，兹委托受托人为我的合法代理人，全权代表 
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我办理以下列事项：  

  一、全权办理位于：_______，(房地产权证：_______号，建筑面积：_______平方米，建筑结构：混合，设计
用途：住宅)的房屋他权解除。  

  1、并以上述房产向金融机构抵押办理借款签订经纪合同、借款合同、抵押合同、办理抵押登记;  

  2、到金融机构及相关部门领取房地产权证、他项权证及注销他项权手续、签订注销抵押登记，办理借款的各项
借款手续上签字、在金融部门的借款借据上签字、领取金融部门担保借款;  
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  3、代表委托人出售上述房地产、签订买卖合同、缴纳相关税费、调阅档案、更正登记、办理房地产权转移等各
项相关事宜;  

  二、委托人保证所提供材料、证件均真实、有效，如有虚假或其他欺诈行为，委托人愿承担全部法律责任。  

  三、委托期限：自委托成立起至20某某年某某月某某日止。  

  四、委托人在委托期间，委托权限范围内所签署的一切有关文件，我均予以承认，由此在法律上产生的权利和
义务均由委托人享有和承担。  

  五、受托人有转委托权。  

  委托人(签章)：  

  20某某年某某月某某日  
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更多 在线阅览 请访问 https://www.wtabcd.cn/zhishi/list/91_0.html
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