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起诉状的格式和规范要求

 

当起诉一项法律纠纷时，起诉状是作为起诉方的正式文件，用于向

法庭提起诉讼。起诉状的格式和规范要求对于法律程序的顺利进行至

关重要。本文将介绍起诉状的基本格式以及其规范要求。
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一、起诉状的基本格式

 

1.页眉：起诉状的页眉应包括法院名称、案件类型及案号。法院名

称应放置在文档的顶部中央位置，案件类型和案号应在法院名称下方

左对齐。页眉的字体应为黑色常规字体，大小为12号。

 

2.标题：起诉状的标题应为“起诉状”。标题应使用加粗字体，并居

中放置。

 

3.案件的基本信息：在标题下方，应用粗体或加粗字体写明以下信

息：起诉方姓名（如原告）和被诉方姓名（如被告），以及其他涉及

案件的基本信息，如诉讼请求、案件背景等。这些信息应左对齐排列。

 

4.正文：在基本信息下方，正文应按照段落的方式编写。每一段应

该包含一个清晰的主题，并在段落之间使用空白行分隔开。

 

5.页脚：起诉状的页脚应包括日期和签名。日期应该在页脚的左边，

签名应该在日期的下方右对齐。在签名之后，起诉方的姓名和联系信

息应该被列出，以便法庭可以与其联系。
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二、起诉状的规范要求

 

1.使用专业术语：起诉状应使用法律专业术语，以确保准确表达起

诉方的诉讼请求和案件事实。

 

2.简明扼要：起诉状应该简明扼要地描述涉及的案件事实，并清晰

地陈述起诉方的诉讼请求。避免使用冗长的句子和复杂的语法结构。

 

3.提供证据和法律依据：起诉状应提供证据和法律依据，以支持起

诉方的诉讼请求。这可以是书面证据的引用，例如合同、证据文件等，

也可以是法律规定的引用。

 

4.编号和页码：起诉状的每一页都应该被编号，并在每一页的页脚

右下角写上页码。页码应从起诉状的第一页开始，并按照顺序递增。

 

5.文档格式和字体要求：起诉状应以电子文档形式提交。正文内容

应使用宋体或仿宋体等常用字体，字号应为小四号或五号。行间距应

设置为1.5倍，段落间距宜适当增大。
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总结：

 

起诉状是起诉一项法律纠纷时的正式文件，其格式和规范要求在法

律程序中具有重要意义。正确的起诉状格式可以确保法律程序的顺利

进行，并提供清晰、准确的案件信息。起诉方应遵循起诉状的基本格

式，并符合规范要求，以增加其诉讼请求被理解和采纳的可能性。通

过合理的格式安排和清晰的表达，起诉方可以有效地向法庭传达其诉

讼请求和案件事实，为自己争取合理的权益。
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更多 在线阅览 请访问 https://www.wtabcd.cn/zhishi/list/91_0.html

文章生成doc功能，由范文网开发

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                                   5 / 5

www.wtabcd.cn/fanwen/
http://www.tcpdf.org

