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单位的委托公函怎么写呢？本文是单位委托的公函范文。

单位委托公函范文一：

委托函

我单位全权委托同志，身份证号码所带车辆到贵单位办理购

货事宜。

请贵单位办理购货手续并开具增值税专用发票，由此所发生

的一切纠纷，由我单位承担。

特此证明

单位委托公函范文二：

公司：

我单位承建的东航西安维修基地新机库配套工程项目，因业

务需要，现委托浙江快达建设安装工程集团有限公司代收本项目

消防工程结算款

特此委托!

委托单位：陕西建设集团有限公司
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代理单位：浙江快达建设安装工程

集团有限公司
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日期：年月日

单位委托公函范文三：

1，根据已收到的招标编号为的工程的招标文件，遵照《工程

建设施工招标投标管理办法》的规定，我单位经考察现场和研究

上述工程招标文件的投标须知，合同条件，技术规范，图纸，工

程量清单和其他有关文件后，我方愿以人民币元的总价，按上述

合同条件，技术规范，图纸，工程量清单的条件承包上述工程的

施工，竣工和保修。

2，一旦我方中标，我方保证在年月日开工，年月日竣工，即

天日历日内竣工并移交整个工程。

3，如果我方中标，我方将按照规定提交上述总价5%的银行保

函或上述总价10%的由具有独立法人资格的经济实体企业出具的履

约担保书，做为履约保证金，共同地和分别地承担责任。
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4，我方同意所递交的投标文件在“投标须知”第11条规定

的投标有效期内有效，在此期间内我方的投标有可能中标，我方

将受此约束。

3

5，除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和本投标文

件将构成约束我们双方的合同。

6，我方金额为人民币元的投标保证金与本投标书同时递交。

投标单位：

单位地址：

法定代表人：

邮政编码：

：

传真：

开户银行名称：

银行账号：
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开户行地址：

：

日期：年月日

投标保证金担保书格式

根据本担保书，投标人名称做为委托人以下称“委托人”和

在中国注册的担保公司，证券公司或保险公司名称做为担保人以

4

下称担保人共同向债权人业主名称以下称业主承担支付人民币元

的责任。

鉴于委托人已于年月日就合同名称的建设向业主递交了书面

投标书;以下称“投标书”

本担保书的条件是：

1。如果委托人在投标书规定的投标有效期内撤回其投标;或

2。如果委托人在投标有效期内受到业主的中标通知后：

a不能或拒绝按投标须知的要求如果要求的话签署合同协议书;

或
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b不能或拒绝按投标须知的规定提交履约保证金。

则本担保书有效，否则为无效。

但是担保人不承担支付下述金额的责任：

1。大于本担保书规定的金额;或

2。大于投标人投标价与业主授标价之间的差额的金额。

担保人在此确认本担保书责任在招标通告中规定的投标截止

期后或在这段时间内延长的截止期后180天内保持有效。延长投

标有效期无须通知担保人。

5

委托人代表：签字盖公章担保人代表：签字盖公章

姓名：姓名：

地址：地址：

日期：年月日

法定代表人资格证明书

单位名称：
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地址：

姓名：性别：年龄：职务：

系的法定代表人。为施工，竣工和保修的工程，签署上述工

程的投标文件，进行合同谈判，签署合同和处理与之有关的一切

事务。

特此证明。

投标单位：盖章上级主管部门：盖章

日期：年月日

授权委托书

本授权委托书声明：我__________姓名系__________投标单

位名称的法定代表人，现授权委托__________单位名称的

6

__________姓名为我公司代理人，以本公司的名义参加

__________招标单位的工程的投标活动。代理人在开标，评标，

合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，

我均予以承认。
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更多 在线阅览 请访问 https://www.wtabcd.cn/zhishi/list/91_0.html
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